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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบียนสมาชิกสหกรณ์ 
สำหรับสำนักงานสหกรณ์จังหวัด 

1. การเข้าสู่ระบบ 

1. เริ่มต้นการใช้งาน โดยการเปิดเบราว์เซอร์และพิมพ์ url คือ https://member.cpd.go.th โดยกรอก
ชื่อผู้ใช้งานของเจ้าหน้าที่ และรหัสผ่านที่ได้รับ แล้วกดเข้าสู่ระบบ 

 
รูปภาพที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบ 

 
2. เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จระบบจะปรากฏหน้าจอ ดังภาพ 

 
รูปภาพที่ 2 แสดงข้อความเข้าสู่ระบบสำเร็จ 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
3. หากผู้เข้าใช้งาน กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านไม่ถูกต้อง  ระบบจะทำการแจ้งเตือนเพื่อให้ผู้ใช้งาน

กรอกข้อมูลใหม่อีกครั้ง 

 
รูปภาพที่ 3 แสดงข้อความแจ้งเตือนเมื่อเข้าสู่ระบบไม่สำเร็จ 

 

 
รูปภาพที่ 4 หน้าเข้าสู่ระบบ กรณีไม่กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
 เมื่อเข้าสู่ระบบได้สำเร็จ  จะเข้าสู่หน้าแรกของระบบ โดยจะแสดงข้อมูลการนำเข้าทะเบียนสมาชิก
สหกรณ์ของจังหวัดนั้นๆ ตามปีข้อมูลปัจจุบัน 

 
รูปภาพที่  5  แสดงหน้าแรกของระบบทะเบียนสมาชิกในภาพรวมของปีปัจจุบัน  

 

2. ข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 
2.1 การค้นหาข้อมูลสมาชิกสหกรณ์  

1. ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ โดยสามารถค้นหาข้อมูลสหกรณ์ได้จาก ปีบัญชี 
เลขประจำตัวประชาชน ชื่อ เลข 13 หลักสหกรณ์ ชื่อสหกรณ์ เขตราชการ จังหวัดได้ หากระบุ
ข้อมูลที่ต้องการค้นหาแล้ว จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ตามท่ี
ค้นหา 

 
รูปภาพที่  6  การค้นหาข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 

 

รูปภาพที่  7  ผลลัพธ์การค้นหาข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 
 

2.2 การเพิ่มข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ด้วยไฟล์ Excel (.xlsx)  
 

1. กดปุ่ม “เพ่ิมสมาชิกสหกรณ์ด้วย .xlsx” 

 
รูปภาพที่  8  ปุ่มเพ่ิมสมาชิกสหกรณ์ด้วย .xlsx 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 

2. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

 

รูปภาพที่  9  หน้าต่างเพิ่มข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

3. กดปุ่ม “ไฟล์โครงสร้างการกรอกข้อมูล” เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์โครงสร้างการกรอกข้อมูล เป็นไฟล์ 
Excel 

 

รูปภาพที่  10  หน้าต่างเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
4. ตัวอย่างไฟล์โครงสร้างการกรอกข้อมูล 

 

รูปภาพที่  11  ไฟล์โครงสร้างการกรอกข้อมูล 

5. กดปุ่ม “ไฟล์ตัวอย่างการกรอกข้อมูล” เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่างการกรอกข้อมูล เป็นไฟล์ 
Excel 

 

รูปภาพที่  12  ไฟล์ตัวอย่างการกรอกข้อมูล 

6. ตัวอย่างไฟล์ตัวอย่างการกรอกข้อมูล 

 
 

รูปภาพที่  13  ไฟล์ตัวอย่างการกรอกข้อมูล 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
7. กดปุ่ม “ภาพตัวอย่างการกรอกข้อมูล” เพ่ือดาวน์โหลดภาพตัวอย่างการกรอกข้อมูล เป็นไฟล์

รูปภาพ 

 
รูปภาพที่  14  ไฟล์ภาพตัวอย่างการกรอกข้อมูล 

 

8. ตัวอย่างภาพตัวอย่างการกรอกข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 15 ภาพตัวอย่างการกรอกข้อมูล 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
9. โดยในแต่ละฟิลด์ จำเป็นต้องมีหัวข้อภาษาอังกฤษจึงจะสามารถอัพโหลดไฟล์ข้อมูลเข้าสู่ระบบ

ได้  โดยสามารถสลับหัวข้อได้  มีรายละเอียดและเงื่อนไข ดังต่อไปนี้  

ลำดับ ชื่อหัวข้อ คำอธิบาย หมายเหตุ 

1 NO ลำดับที่  

2 REGISTRY_NO_2 เลขทะเบียนสหกรณ์ 13 หลัก *ต้องระบุ  

3 YEAR_RECORD ปีบัญชี *ต้องระบุ 

4 IDCARD เลขบัตรประจำตัวประชาชน *ต้องระบุ  ห้ามซ้ำในแต่ละปี 

5 TITLENAME คำนำหน้าชื่อ *ต้องระบุ 

6 FIRSTNAME ชื่อ *ต้องระบุ 

7 LASTNAME นามสกุล *ต้องระบุ 

8 NATION 
สัญชาติ (รหัส ISO) เช่น 
ไทย = TH 

*ต้องระบุ 

9 NUMNO จำนวนหุ้น *ต้องระบุ 

10 PRICENUMNO มูลค่าหุ้น *ต้องระบุ 

11 REGISTRY_DATE 
วัน เดือน ปี ที่เข้าเป็นสมาชิก รูปแบบ 
เช่น 15072564 

*ต้องระบุ 

12 OUT_DATE 
วัน เดือน ปี ที่เข้าเป็นสมาชิก รูปแบบ 
เช่น 16072564 

 

13 MEMBERTYPE 
ประเภทสมาชิก  
สามัญ = 1 
สมทบ = 2 

*ต้องระบุ 

14 LOC_ADDR ที่อยู่  

15 TAMBON_NAME ตำบล/แขวง *ต้องระบุ 

16 AMPHUR_NAME อำเภอ/เขต *ต้องระบุ 

17 PROVINCE_NAME จังหวัด *ต้องระบุ 

18 ZIP_CODE รหัสไปรษณีย์  

19 TEL_NO เบอร์โทรศัพท์  
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
10. กดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ ด้วยไฟล์ .xlsx  เลือกนำเข้าข้อมูล และเลือก

สหกรณ์ 

 
รูปภาพที่ 16 หน้าต่างเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

 
11. จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปภาพที่ 17 หน้าต่างเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

 

 
รูปภาพที่ 18 ตัวอย่างข้อมูลสำหรับเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 
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คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
12. จากนั้นระบบแสดงหน้าต่างข้อมูลสมาชิกสหกรณ์จากไฟล์ excel 

 
รูปภาพที่ 19 หน้าต่างข้อมูลสมาชิกสหกรณ์จากไฟล์ excel 

 
13. หากข้อมูลสมาชิกที่ทำการอัพโหลดผ่านระบบไม่สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ ระบบจะแสดงข้อความ

และสีเพ่ือแจ้งเตือนผู้ใช้งาน ว่ามีข้อมูลใดที่ไม่สามารถบันทึกเข้าสู่ระบบได้ โดยผู้ใช้งานต้องทำ
การแก้ไขข้อมูลไฟล์ใน excel แล้วจึงทำการอัพโหลดผ่านระบบอีกครั้ง 

 
รูปภาพที่  20  แสดงข้อความเมื่อไม่สามารถอัพโหลดข้อมูลผ่านระบบได้ 
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14. จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” ที่หน้าต่างข้อมูลสมาชิกสหกรณ์จากไฟล์ excel 

 
รูปภาพที่ 21 กดปุ่มบันทึกหน้าต่างข้อมูลสมาชิกสหกรณ์จากไฟล์ excel  

 
 

15. ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการบันทึก จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปภาพที่ 22 หน้าต่างยืนยันการบันทึก 

 
16. เมื่อระบบสามารถบันทึกข้อมูลสมาชิกได้สำเร็จ จะแสดงข้อความทำรายการสำเร็จ  

 
รูปภาพที่ 23 แสดงข้อความเมื่อบันทึกข้อมูลสมาชิกสำเร็จ 
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17. กดปุ่ม “คำอธิบาย Error code” เพ่ืออธิบายสถานะต่างๆของการอัพโหลดข้อมูลทะเบียน

สมาชิก เป็นไฟล์รูปภาพ 

 
รูปภาพที่  24  กดปุ่มคำอธิบาย Error code 

 

สถานะต่างๆของการอัพโหลดข้อมูลทะเบียนสมาชิกด้วยไฟล์ Excel (.xlsx) 
Status code:1 ข้อมูลที่สามารถบันทึกได้ 
Status code:2 ข้อมูลที่พบในฐานข้อมูลเเล้ว หากยืนยันการบันทึกจะทำการปรับปรุงข้อมูล  
Status code:3 พบข้อมูลในไฟล์นี้แล้ว  
Status code:4 เลขบัตรประชาชนนี้ไม่ถูกต้อง  
Status code:5 ข้อมูลไม่ครบตามฟิลด์ที่กำหนด 
Status code:6 ไม่พบเลขสหกรณ์ในจังหวัดนี้  
Status code:7 พบข้อมูลในไฟล์นี้แล้ว และข้อมูลไม่ตรงกัน  
Status code:8 สหกรณ์ท่ีเลือกจากระบบและสหกรณ์ในไฟล์ Excel ไม่ตรงกัน 
Status code:9 ข้อมูลประเภทสมาชิกต้องเป็น 1 และ 2 เท่านั้น 
Status code:10 ปีบัญชี YEAR_ RECORD ต้องเป็นเลข 4 หลักเท่านั้น และปีบัญชีต้องไม่มากกว่าปีปัจจุบัน 
Status code:11 จำนวนหุ้น มูลค่าต่อหุ้นต้องมีข้อมูล 
Status code:12 วันที่เข้าเป็นสมาชิก หรือวันที่ออกจากวันที่เป็นสมาชิก ต้องเป็นวันที่ ในรูปแบบ 
ddmmyyyy ( เช่น 15012567 ) เท่านั้น 

 

หมายเหต ุ: Status code 1 และ Status code 2 สามารถอัพโหลดข้อมูลเข้าสู่ระบบได้  แต่สำหรับ Status  
code 3 – 12 ระบบจะไม่สามารถอัพโหลดได้ ผู้ใช้งานจำเป็นต้องแก้ไขข้อมูลและอัพโหลดข้อมูลเพ่ือให้ระบบ
ตรวจสอบอีกครั้ง 
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2.3 การเพิ่มข้อมูลสมาชิกสหกรณ์  

1. กดปุ่ม “เพ่ิม สมาชิกสหกรณ์” 

 
รูปภาพที่ 25 กดปุ่มเพ่ิมสมาชิกสหกรณ์ 
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2. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

 
รูปภาพที่ 26 หน้าต่างเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

 
  



หน้าท่ี 16 
 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
3. กรณีไมก่รอกข้อมูลตามฟิลด์ที่กำหนด ระบบจะแสดงกรอบสีแดงที่ฟิลด์ที่ไม่กรอกข้อมูล 

 
รูปภาพที่ 27 หน้าต่างเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ เมื่อปไม่กรอกข้อมูลตามฟิลด์ที่กำหนด 
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4. หากกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปภาพที่ 28 กดปุ่มบันทึกท่ีหน้าต่างเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 



หน้าท่ี 18 
 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 

5. ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการบันทึก จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปภาพที่ 29 หน้าต่างยืนยันการบันทึก 

 
2.4 การ Export ไฟล์สมาชิกสหกรณ์  

1. กดปุ่ม “Export สมาชิกสหกรณ์” เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์สมาชิกสหกรณ์ เป็นไฟล์ Excel 

  
รูปภาพที่ 30 กดปุ่ม Export สมาชิกสหกรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้าท่ี 19 
 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
2. ตัวอย่างไฟล์สมาชิกสหกรณ์ เป็นไฟล์ Excel 

 
รูปภาพที่ 31 ตัวอย่างไฟล์สมาชิกสหกรณ์ เป็นไฟล์ Excel 

 
2.5 การแก้ไขข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

1. กดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

 
รูปภาพที่ 32 กดปุ่มแก้ไขสมาชิกสหกรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้าท่ี 20 
 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 

1. ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ หากทำการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการเสร็จแล้ว กด
ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกการแก้ไขข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 

 
รูปภาพที่ 33 แสดงการแก้ไขข้อมูลสมาชิกสหกรณ์  



หน้าท่ี 21 
 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 

2.6 การลบข้อมูลสมาชิกสหกรณ์ 
1. กดปุ่ม “ลบ” เพ่ือลบสมาชิกสหกรณ์ 

 

 
รูปภาพที่ 34 กดปุ่มลบสมาชิกสหกรณ์ 

 

2. ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการลบ กดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลบสมาชิกสหกรณ์ 

  
รูปภาพที่ 35 หน้าต่างยืนยันการลบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้าท่ี 22 
 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 

3. รายงาน 
3.1 รายงานความก้าวหน้าของการบันทึกข้อมูล 

1. กดเมนู “รายงาน” จากนั้นกดเลือก “รายงานความก้าวหน้าของการบันทึกข้อมูล” 
2. ระบบแสดงหน้าจอรายงานความก้าวหน้าโดยแสดงสถานะตามแถบสี 
3. จากนั้น ระบบแสดงหน้าจอรายงานรายงานความก้าวหน้าของการบันทึกข้อมูลสหกรณจ์ังหวัด 

 
รูปภาพที่ 36 หน้าจอรายงานรายงานความก้าวหน้าของการบันทึกข้อมูล 

 

 
รูปภาพที่ 37 หน้าจอรายงานรายงานความก้าวหน้าโดยแสดงสถานะตามแถบสี 

 
 
 
 
 
 



หน้าท่ี 23 
 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 

 
รูปภาพที่ 38 หน้าจอรายงานรายงานความก้าวหน้าของการบันทึกข้อมูลสหกรณ์จังหวัด 

 

3.2 รายงานสรุปผลการส่งข้อมูลของเจ้าหน้าที่จังหวัด 

1. กดเมนู “รายงาน” จากนั้นกดเลือก “รายงานสรุปผลการส่งข้อมูลของเจ้าหน้าที่จังหวัด  

2. จากนั้น ระบบแสดงหน้าจอรายงานสรุปผลการส่งข้อมูลของเจ้าหน้าที่จังหวัด แสดงข้อมูลจากปี

บัญชี 

 
รูปภาพที่ 39 หน้าจอรายงานสรุปผลการส่งข้อมูลของเจ้าหน้าที่จังหวัด 

 
 
 
 



หน้าท่ี 24 
 

คู่มือการใช้งานระบบทะเบยีนสมาชิกสหกรณ์และทะเบียนหุ้นของสหกรณ์ 

 
4. การแก้ไขรหัสผ่านผู้ใช้งาน 

1. กดปุ่ม “ไอคอน” เพ่ือแก้ไขรหัสผ่าน 

2. ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขรหัสผ่าน หากต้องการแก้ไขรหัสผ่าน กดปุ่ม “แก้ไขรหัสผ่าน”  

3. หากทำการแก้ไขรหัสผ่านที่ต้องการเสร็จแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกการแก้ไขรหัสผ่าน 

 
รูปภาพที่ 40 กดปุ่มไอคอนคนเพื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

 
รูปภาพที่ 41 กดปุ่ม แก้ไขรหัสผ่าน 

 

 
รูปภาพที่ 42 หน้าจอแก้ไขรหัสผ่าน 


